Fundusze - . . .
E Europejskie — Rzeczpospolita N Unia Europejska

Polska PODKAR P:;\ §.<1 E Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny
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Rzeszow; odi o sierpnia 2018 1.
Instytut Teologiczno-Pastoralny

im. $w. Jozefa Sehastiana Pelczara w Rzeszowis
35-302 Rzeszow, ul. Witalda A
tel. (17) 871 24 00, fax {17) 871 24 06
-+ -NIF 813-28:07:787 w REGON Ga0583675
(piecze¢ zamawiajgcego)

ROZEZNANIE RYNKU NA SWIADCZENIE USLUGI W ZAKRESIE
ORGANIZACJI 1 PRZEPROWADZENIA SZKOLEN DLA NAUCZYCIELI
ZESPOLU SZKOL SPOLECZNYCH NR 2 W RZESZOWIE

W zwigzku z koniecznoscia zlecenia zamdwienia dotyczacego Swiadczenia ustugi polegajace]
na organizacji 1 przeprowadzeniu szkolen dla nauczycieli Zespotu Szkol Spotecznych nr 2
w Rzeszowie w zakresie:

1) Szkolenia pn. ,,Szkolna Chmura Edukacyjna w pracy nauczyciela”

2) Szkolenia pn. ..Bezpieczenstwo w cyberprzestrzeni oraz bezpieczne korzystanie ze

sprzetu komputerowego™

w ramach realizacji projektu nr RPPK.09.02.00-18-0033/17, pt. ,,Akademia umiejetnosci
1 kompetencji”, O¢ priorytetowa IX Jako$¢ edukacji i kompetencji w regionie, Dziatanie 9.2
Poprawa jakosci ksztalcenia ogdlnego Instytut Teologiczno-Pastoralny im. Sw. Jozefa
Sebastiana Pelczara w Rzeszowie/ Osrodek Edukacji Nauczycieli Instytutu Teologiczno-
Pastoralnego im. $w. J. S. Pelczara w Rzeszowie z siedzibg w Rzeszowie przy ul. Witolda
11A, NIP: 813-29-07-787, REGON: 690584676, zwraca si¢ z prosba o przedstawienie swojej
oferty na ponizej opisany przedmiot zamowienia.

Zamawiajgcy nie dopuszeza sktadania ofert czgsciowych.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA::

1) Szkolenia pn. ,,Szkolna Chmura Edukacyjna w pracy nauczyciela”

Przedmiot zamdwienia: ustuga polegajaca na organizacji i przeprowadzeniu szkolenia dla

nauczyciell Zespotu Szkot Spolecznych nr 2 w Rzeszowie w zakresie szkolnej chmury

edukacyjnej w pracy nauczyciela.

. Akademia umiejetnosei 1 kompetencji” nr projektu RPPK.09.02.00-18-0033/17
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Planowana liczba uczestnikow: 15 nauczycieli (3 grupy x 5 0s6b)

Planowana liczba godzin szkolenia: 4 godziny szkolenia dla 1 grupy, iacznie 12 godzin
(1 godz. szkolenia = 45 minut)’

Miejsce szkolenia: Wykonawca zobowigzany jest do realizacji szkolenia w salach
éwiczeniowych udostepnionych przez Zespét Szkét Spolecznych nr 2 w Rzeszowie.
Wykonawca na czas szkolenia zobowigzany jest do wyposazenia sal w niezbedng
infrastrukture gwarantujgcg przeprowadzenie szkolenia na wysokim poziomie. Ponadto
Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i udostepnienia dla szkoly s$rodowiska
,,Chmury edukacyjnej” na potrzeby przeprowadzenia szkolen z nauczycielami. W ramach
przygotowania $rodowiska Wykonawca zapewni integracj¢ ,Chmury edukacyjnej”
z posiadanym przez szkol¢ dziennikiem elektronicznym.

Szkolenie bedzie realizowane w miejscu dopasowanym do mozliwosci uczestnikow, w tym
w budynku bez barier geograficznych i architektonicznych (dostgpnosé dla 0s6b
z niepelnosprawnosciami).

Termin szkolenia: Wykonawca zobowigzany jest do podania proponowanego terminu
i zakresu czasowego na kazdy dziefi szkolenia oraz uzgodnienia go z Zamawiajgcym.
Szkolenie bedzie zrealizowane w terminie od dnia podpisania umowy do 21 wrzesnia 2018 r.
Czestotliwosé zajeé oraz ich wymiar dzienny bedzie zalezat od mozliwosci nauczycieli (tak
aby nie kolidowaly one z zajeciami dla uczniéw). Termin oraz czas szkolenia Wykonawca
dopasuje do mozliwosci uczestnikow i uzgodni na min. 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem $wiadczenia usugi szkoleniowe;j.

Zakres tematyczny szkolenia (minimalny zakres tematyczny):
Celem szkolenia jest nabycie praktycznych umiejgtnosci wykorzystywania w procesie
nauczania pracy w aplikacji ,,Chmura edukacyjna”.

Zakres funkcjonalny srodowiska ..Chmury edukacyinej”:
System ,,Chmury edukacyjnej” bedzie stanowi¢ dedykowang platforme do Swiadczenia ustug

dla uczniéw i nauczycieli realizowany w oparciu o standardows — powszechnie dostepng na

rynku platform¢ do $wiadczenia ushug on-line, przystosowang do uzytku w jednostkach

edukacyjnych i akademickich. Podstawowe funkgje:

- internetowe wersje aplikacji typu edytor tekstu, program do tworzenia prezentacji, arkusz
kalkulacyjny, program do tworzenia notatek, klient poczty elektronicznej

- centrum cyfrowe, w ktorym zintegrowane sa konwersacje, zawartos¢ i aplikacje potrzebne
w instytucji edukacyjnej do lepszej wspolpracy i zwigkszania zaangazowania

- notesy zajec i notesy dla personelu

! Maksymalnie 8 godzin szkolenia w ciggu dnia

., Akademia umiejetnosci i kompetenciji” nr projektu RPPK.09.02.00-18-0033/17
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- grupy PLC

- quizy do samodzielnej oceny

- opowiadanie historii w formacie cyfrowym

- zapewnianie pelnego dostepu do informacji za pomoca witryn do komunikacji i witryn
zespolow klasowych w catym intranecie

- rozwiazania zapewniania zgodnosci za pomocg ujednoliconego centrum zbierania
elektronicznych materiatow dowodowych

- zarzadzanie prawami, ochrona przed utrata danych i szyfrowanie

- ushuga wideo dla uczniéw i nauczycieli do bezpiecznego tworzenia i udostgpniania klipéw
wideo oraz zarzadzania nimi

- opracowywanie aplikacji bez pisania kodu w celu szybkiego rozszerzania danych za pomocg
niestandardowych aplikacji mobilnych i sieci Web

- automatyzacja proceséw bez pisania kodu za pomocg automatyzacji przeplywoéw pracy
mie¢dzy aplikacjami i ustugami

- zarzgdzanie harmonogramami zajeé 1 dziennymi zadaniami

- poczta e-mail ze skrzynkg pocztowa

- nieograniczony osobisty magazyn w chmurze

- konferencje wideo HD

- liczba uzytkownikéw ustugi SCE: nieograniczona

- nieograniczone miejsce do magazynowania wiadomosci e-mail z archiwum zbiorczym

- zaawansowana poczta e-mail z funkcja archiwizacji, w tym na potrzeby wynikajgce
Z przepisOw prawa

Zamawiajacy dopuszcza by rozwigzania ,,Chmury Edukacyjnej” dostgpne byly tylko za

posrednictwem przegladarek internetowych (bez instalacji oprogramowania na komputerach).

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:
a) przygotowania i udostepnienia dla szkoly srodowiska ,,Chmury edukacyjnej” na potrzeby
przeprowadzenia szkolen z nauczycielami, na min. 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem $swiadczenia ustugi szkoleniowej.

b) przeszkolenia w uzgodnionym terminie nauczycieli przez odpowiednio przygotowanego
merytorycznie trenera, ktéry posiada minimum wyksztalcenie wyzsze oraz co najmniej
2 letnie doswiadczenie szkoleniowe, tj. przeprowadzil w okresie ostatnich 2 lat co
najmniej 1 szkolenie o Ilacznym wymiarze minimum 6 godzin, zwigzanych
ze szkolng chmura edukacyjng.
¢) opracowania i przekazania materialéw szkoleniowych, w tym:
- skrypt z prezentacja w PowerPoint z zakresu szkolenia

»Akademia umiejetnosci i kompetencji” ar projektu RPPK.09.02.00-18-0033/17
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Ponadto czytelnego wydruku skryptu dla kazdego uczestnika (maksymalnie 2 slajdy na 1
stronie), ich zbindowania/ zszycia oraz przekazania kazdemu uczestnikowi w dniu
szkolenia.

d) przekazania 1 kompletu materiatow szkoleniowych do dokumentacji projektu

e) przeprowadzenia egzaminu po zakonczeniu szkolenia, a po jego pozytywnym zdaniu
wydaniu certyfikatw/ zaswiadczenia/ dyplomu $wiadczacego o podniesieniu kompetencji
zawodowych dla kazdego uczestnika.

f) przygotowania i uzupelnienia dokumentacji szkolenia tj. podpisanej przez trenera listy
obecnosci uczestnikéw szkolenia, ponadto podpisanej przez trenera listy potwierdzajacej
odbiér materialéw szkoleniowych wraz z listag odbioru certyfikatu/ zaswiadczenia/
dyplomu oraz ankiety dotyczacej efektywnosci szkolenia wraz z jej analizg. Analiza
polega na obliczeniu Sredniej z ocen na podstawie uzupelnionych i zwréconych ankiet.
Formularze ankiet oraz plik Excel do analizy zostana dostarczone przez Zamawiajgcego.
Ww. dokumenty wraz z kopiami certyfikatow/ zaswiadczen/ dyploméw bedg przekazane
przez Wykonawcg.

g) Wykonawca uzgodni szczegélowy harmonogram szkolenia z Zamawiajagcym po wyborze
oferty, z uwzglednieniem mozliwoéci uczestnikéw szkolenia.

h) Wykonawca zapewni na czas realizacji szkolenia mozliwos¢ wykorzystania platformy
e-learningowej. Funkcjonalnos¢ systemu e-learningowego:

- utrzymywany na serwerach zewnetrznych (poza szkotg)

- powalajacy na stworzenie kont bez ograniczen iloéciowych

- umozliwiajgcy wybodr jezyka interfejsu oraz jezyka materiatéw szkoleniowych

- posiadajacy kursy e-learnigowe z zakresu szkolnej chmury edukacyjnej - kursy beda
dostepne on-line

- pozwalajacy monitorowa¢ postepy nauki uczestmikéw kursu

- posiadajagcy wbudowany system egzaminowania

- platforma e-learningowa oraz kursy beda responsywne (dostosowane do wyswietlania
na urzadzeniach mobilnych).

Wszystkie materialy szkoleniowe, lista obecnosci, lista potwierdzajaca odbiory, ankieta,
certyfikat/ zaswiadczenie/ dyplom S$wiadczace o podniesieniu kompetencji powinny byé
opatrzone kolorowymi logo Fundusze Europejskie Program Regionalny, logo Rzeczpospolitej
Polskiej, logo Samorzadu Wojewodztwa Podkarpackiego oraz logo Unii Europejskiej
Europejski Fundusz Spoleczny oraz informacja na temat projektu, w ramach ktérego
organizowane jest szkolenie wedlug wytycznych i wzoréw uzgodnionych z Zamawiajacym.

Wykonaweca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu CV potwierdzajacego
kwalifikacje i uprawnienia do wykonywania czynnosci okreSlonych w przedmiocie

»Akademia umiejgtnosci i kompetencji” nr projektu RPPK.09.02.00-18-0033/17
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zamowienia oraz dyplom ukonfczenia studiow wyzszych po wyborze jego oferty, na min. 5
dni kalendarzowych przed rozpoczeciem swiadczenia ushugi szkoleniowe;.

W trakcie wykonywania zaméwienia Wykonawca nie moze zmieni¢ wskazanej osoby trenera
bez wczedniejszego przedstawienia na maila: instytut.teologiczno.pastoralny@gmail.com

prosby o zmiang wraz z wyjasnieniem przyczyn, ponadto propozycji nowego trenera na co
Zamawiajacy wyrazi zgode pod warunkiem spelnienia wszystkich wymagan okreslonych
w opisie przedmiotu zamo6wienia.

Okres realizacji zaméwienia:

Zamoéwienie bedzie realizowane w terminie od dnia podpisania umowy do 21 wrzesnia 2018
r. w terminach zaproponowanych przez Wykonawce oraz uzgodnionych i zaakceptowanych
przez Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest dopasowaé termimy i godziny
szkolenia do mozliwosci uczestnikow.

2) Szkolenia pn. ,,Bezpieczeiistwo w cyberprzestrzeni oraz bezpieczne korzystanie
ze sprze¢tu komputerowego”

Przedmiot zaméwienia: ustuga polegajaca na organizacji i przeprowadzeniu szkolenia dla
nauczycieli Zespolu Szkot Spolecznych nr 2 w Rzeszowie w zakresie bezpieczenstwa
w cyberprzestrzeni oraz bezpiecznego korzystania ze sprzetu komputerowego.

Planowana liczba uczestnikéw: 15 nauczycieli (1 grupa)

Planowana liczba godzin szkolenia: 10 godzin szkolenia dla 1 grupy, lacznie 10 godzin
(1 godz. szkolenia = 45 minut)?

Miejsce szkolenia: Wykonawca zobowigzany jest do realizacji szkolenia w salach

¢wiczeniowych udostgpnionych przez Zespot Szkdl Spolecznych nr 2 w Rzeszowie.
Wykonawea na czas szkolenia zobowigzany jest do wyposazenia sal w niezbedna
infrastrukture gwarantujgcg przeprowadzenie szkolenia na wysokim poziomie. Szkolenie
bedzie realizowane w miejscu dopasowanym do mozliwosci uczestnikéw, w tym w budynku
bez  barier  geograficznych i architektonicznych  (dostgpno$é  dla  oséb
Z niepeinosprawnosciami).

Termin szkolenia: Wykonawca zobowigzany jest do podania proponowanego terminu
i zakresu czasowego na kazdy dziefi szkolenia oraz uzgodnienia go z Zamawiajacym.
Szkolenie bgdzie zrealizowane w terminie od dnia podpisania umowy do 21 wrzeénia 2018 r.
Czgstotliwos¢ zaje¢ oraz ich wymiar dzienny bedzie zalezat od mozliwosci nauczycieli (tak

* Maksymalnie 8 godzin szkolenia w ciagu dnia

»Akademia umiejetnosci i kompetencji” nr projektu RPPK.09.02.00-18-0033/17
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aby nie kolidowaly one z zajeciami dla uczniéw). Termin oraz czas szkolenia Wykonawca
dopasuje do mozliwosci uczestnik6w i uzgodni na min. 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem $wiadczenia ushugi szkoleniowej.

Zakres tematyczny szkolenia (minimalny zakres tematyczny):
- zalaczniki/zlosliwe oprogramowanie/spam,

- USB/dyski zewngtrzne i inne sprzgty w domu, pracy, szkole;
- Botnety, SmatPhone,

- antywirusy/Firewall/filtry rodzicielskie,

- aktualizacje systemu, kopie zapasowe, hasla (silne hasta),

- bezpieczny profil, spam, cyberprzemoc,

- ujawnianie informacji i pozostawianie $ladow,

- niebezpieczne kontakty.

Wykonawca zobowiazuje sie do:

a) przeszkolenia w uzgodnionym terminie nauczycieli przez odpowiednio przygotowanego
merytorycznie trenera, ktéry posiada minimum wyksztalcenie wyzsze oraz co najmniej
2 letnie doswiadczenie szkoleniowe, tj. przeprowadzil w okresie ostatnich 2 lat co
najmniej 1 szkolenie o lacznym wymiarze minimum 6 godzin, zwigzanych
z bezpieczenstwem w cyberprzestrzeni lub z bezpiecznym korzystaniem ze sprzetu
komputerowego

b) opracowania i przekazania materialéw szkoleniowych, w tym:

- skrypt z prezentacjg w PowerPoint z zakresu szkolenia

Ponadto czytelnego wydruku skryptu dla kazdego uczestnika (maksymalnie 2 slajdy na 1
stronie), ich zbindowania/ zszycia oraz przekazania kazdemu uczestnikowi w dniu
szkolenia.

c) przekazania 1 kompletu materiatéw szkoleniowych do dokumentacji projektu

d) przeprowadzenia egzaminu po zakoficzeniu szkolenia, a po jego pozytywnym zdaniu
wydaniu certyfikatu/ zaswiadczenia/ dyplomu $wiadczacego o podniesieniu kompetencji
zawodowych dla kazdego uczestnika.

€) przygotowania i uzupetnienia dokumentacji szkolenia tj. podpisanej przez trenera listy
obecnosci uczestnikéw szkolenia, ponadto podpisanej przez trenera listy potwierdzajacej
odbiér materiatéw szkoleniowych wraz z listy odbioru certyfikaty/ zaswiadczenia/
dyplomu oraz ankiety dotyczacej efektywnosci szkolenia wraz z jej analizg. Analiza
polega na obliczeniu $redniej z ocen na podstawie uzupelnionych i zwrdconych ankiet.
Formularze ankiet oraz plik Excel do analizy zostang dostarczone przez Zamawiajgcego.
Ww. dokumenty wraz z kopiami certyfikatow/ zaswiadczer/ dyploméw beda przekazane
przez Wykonawce.

»Akademia umiejetnosci i kompetencji” nr projektu RPPK.09.02.00-18-0033/17
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f) Wykonawca uzgodni szczegoltowy harmonogram szkolenia z Zamawiajgcym po wyborze
oferty, z uwzglednieniem mozliwosci uczestnikéw szkolenia.
g) Wykonawca zapewni na czas realizacji szkolenia mozliwosé wykorzystania platformy
e-learningowej. Funkcjonalno$é systemu e-learningowego:
- utrZymywany na serwerach zewnetrznych (poza szkola)
- powalajacy na stworzenie kont bez ograniczen ilosciowych
- umozliwiajacy wybor jezyka interfejsu oraz jezyka materiatow szkoleniowych
- posiadajacy kursy e-learnigowe z zakresu bezpieczefistwa w cyberprzestrzeni oraz
bezpiecznego korzystania ze sprzetu komputerowego - kursy beda dostepne on-line
- pozwalajgcy monitorowac postgpy nauki uczestnikéw kursu
- posiadajgcy wbudowany system egzaminowania
- platforma e-learningowa oraz kursy beda responsywne (dostosowane do wyswietlania
na urzgdzeniach mobilnych).

Wszystkie materialy szkoleniowe, lista obecnosci, lista potwierdzajgca odbiory, ankieta,
certyfikat/ zaswiadczenie/ dyplom $wiadczace o podniesieniu kompetencji powinny by¢
opatrzone kolorowymi logo Fundusze Europejskie Program Regionalny, logo Rzeczpospolitej
Polskiej, logo Samorzadu Wojewédztwa Podkarpackiego oraz logo Unii Europejskiej
Europejski Fundusz Spoleczny oraz informacja na temat projektu, w ramach ktérego
organizowane jest szkolenie wedtug wytycznych i wzoréw uzgodnionych z Zamawiajacym.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajagcemu CV potwierdzajacego
kwalifikacje i uprawnienia do wykonywania czynnosci okreslonych w przedmiocie
zamoéwienia oraz dyplom ukoficzenia studiéw wyzszych po wyborze jego oferty, na min. 5
dni kalendarzowych przed rozpoczeciem $wiadczenia ushugi szkoleniowe;j.

W trakcie wykonywania zaméwienia Wykonawca nie moze zmienié wskazanej osoby trenera
bez weczesniejszego przedstawienia na maila: instytut.teologiczno.pastoralny@gmail.com

prosby o zmiang wraz z wyjasnieniem przyczyn, ponadto propozycji nowego trenera na co
Zamawiajgcy wyrazi zgode pod warunkiem spelnienia wszystkich wymagan okreslonych
W opisie przedmiotu zaméwienia.

Okres realizacji zaméwienia:
Zamé6wienie bedzie realizowane w terminie od dnia podpisania umowy do 21 wrzesnia 2018
r. w terminach zaproponowanych przez Wykonawce oraz uzgodnionych i zaakceptowanych

przez Zamawiajacego. Wykonawea zobowigzany jest dopasowa¢ terminy i godziny
szkolenia do mozliwosci uczestnikéw.

»Akademia umiejetnosci i kompetencji” nr projektu RPPK.09.02.00-18-0033/17
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WYMAGANIA WOBEC OFERENTOW:

Firma/ osoba fizyczna realizujaca szkolenia musi posiadaé:

- co naymniej 2 letnie do§wiadczenie szkoleniowe

Niespelnienie powyzszego kryterium powoduje odrzucenie oferty. Po wyborze oferty
firma/osoba fizyczna zobowigzana jest do przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych
posiadane doswiadczenie szkoleniowe.,

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia zamawiajacemu zyciorysu oraz stosownych
dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje i uprawnienia do wykonywania czynnosci
okreslonych w przedmiocie zamowienia po wyborze jego oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu stanowiacym zalgeznik nr 1 do niniejszego
rozpoznania rynku.

Kryterium oceny oferty — cena 100% (brutto)

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do:
e skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
ofert;
 odpowiedzi tylko na wybrang oferte;
e cwentualnej rezygnacji z realizacji zaméwienia bez podania przyczyny;
e negocjacji warunkow zamoéwienia (po wyborze Wykonawey)
* Instytut Teologiczno-Pastoralny im. Sw. Jézefa Sebastiana Pelczara w Rzeszowic/
Osrodek Edukacji Nauczycieli Instytutu Teologiczno-Pastoralnego im. éw. J. S. Pelczara
W Rzeszowie zawiera umowy na podstawie wlasnych wzoréw umow stosowanych
u Zamawiajgcego.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ anulowania zapytania bez podania przyczyny.

Oferte prosimy dostarczy¢ osobiscie do Biura Projektu mieszczacego sie w Instytucie
Teologiczno-Pastoralnym im. Sw. Jézefa Sebastiana Pelczara w Rzeszowie/ Osrodku
Edukacji Nauczycieli Instytutu Teologiczno-Pastoralnego im. §w. J. S. Pelczara w Rzeszowie,
przestaé poczty (decyduje data wpltywu oferty do biura) na adres Witolda 11A, 35-302
Rzesz6w lub poczty elektroniczna na adres instytut.teologiczno.pastoralny(@gmail.com

Osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego rozeznania rynku jest Pawel Szczgeh —
koordynator projektu. Telefon kontaktowy: 664 961 514.
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